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เอกสารแนบท้ายประกาศ 
เรื่อง  รับสมัครบุคคลเพื่อสรรหาและคัดเลือกเป็นลูกจ้างโครงการของสถาบัน 

............................................... 

ต าแหน่ง คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง และรายละเอียดงาน  

ชื่อต าแหน่ง  เจ้าหน้าที่จัดการงานทั่วไป (ด้านงานการเงินและบัญชี) 
สังกัด   กลุ่มงานวิจัย (โครงการ Thai Space Consortium) 
สถานที่ปฏิบัติงาน อุทยานดาราศาสตร์สิรินธร ต าบลดอนแก้ว อ าเภอแม่ริม จังหวัดเชียงใหม่ 
จ านวนอัตรา  1 อัตรา 
ช่วงเงินเดือน  18,000 – 22,000* บาท 
 

คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง 
1. เพศชายหรือหญิง อายุไม่เกิน 45 ปี (เพศชายต้องผ่านการเกณฑ์ทหารหรือมีใบแสดงวิทยฐานะว่าส าเร็จ 

การฝึกทหาร รด. ชั้นปีที่ 3 - ใบ สด. 8) 
2. วุฒิการศึกษาไม่ต่ ากว่าปริญญาตรี สาขาการบัญชี สาขาวิชาการเงินและธนาคาร สาขาการจัดการ หรือสาขา

อ่ืนที่เกี่ยวข้อง 
3. มีประสบการณ์ในสายงานด้านบัญชีหรือการเงิน การคลัง หรือตรวจสอบภายใน อย่างน้อย 1 ปี 
4. มีความละเอียดรอบคอบ มีใจรักงานด้านเอกสาร มุ่งม่ันตั้งใจในการท างาน และมีทัศนคติที่ดี 
5. มีการทักษะการประสานงานที่ดี ติดตามงาน และสามารถแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้ 
6. มีความรู้และทักษะในวิชาชีพ และสามารถใช้โปรแกรม Microsoft office ได้เป็นอย่างด ี
7. สามารถปฏิบัติงานตามที่ได้รับมอบหมาย นอกเวลาราชการได้ 
8. สามารถบริหารจัดการเวลาได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
9. หากมีความรู้ ความสามารถด้านภาษาต่างประเทศ จะได้รับการพิจารณาเป็นพิเศษ 

รายละเอียดงานตามหน้าที่ความรับผิดชอบ 
1. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบด้านการเงิน การใช้งบประมาณของโครงการออกแบบและพัฒนาต้นแบบ 

วิศวกรรมโมเดลส าหรับดาวเทียม TSC-1 หรือตามที่สถาบันมอบหมาย ให้ถูกต้องตามสัญญา และระเบียบ 
ข้อบังคับ ของสถาบัน 

2. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินของโครงการออกแบบและพัฒนาต้นแบบ 
วิศวกรรมโมเดลส าหรับดาวเทียม TSC-1 หรือตามท่ีสถาบันมอบหมาย ให้ถูกต้องตามสัญญา และระเบียบ 
ข้อบังคับ ของสถาบัน 

3. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบและแจ้งเตือนเกี่ยวกับการยืมเงินและการส่งคืนเงินยืมทดรองของโครงการ
ออกแบบและพัฒนาต้นแบบวิศวกรรมโมเดลส าหรับดาวเทียม TSC-1 หรือตามท่ีสถาบันมอบหมาย 

4. เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินงบประมาณให้เป็นไปตามแผนงานของโครงการออกแบบและพัฒนาต้นแบบวิศวกรรม
โมเดลส าหรับดาวเทียม TSC-1 หรือตามท่ีสถาบันมอบหมาย 

5. ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าและตรวจสอบรายงานผลการเบิกจ่ายของโครงการออกแบบและพัฒนาต้นแบบ
วิศวกรรมโมเดลส าหรับดาวเทียม TSC-1 หรือตามท่ีสถาบันมอบหมาย 

6. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

*อัตราเงินเดือนขึ้นอยู่กับประสบการณ์ ความรู้ ความสามารถ และสมรรถนะของผู้สมัครอันเป็นประโยชน์ต่อหน้าที่ความรับผิดชอบโดยตรง 


